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EDUCACAO, CIENCIA ETECNOLOGIA
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COMUNICADO DDGP-CISTA n2 001 /2016

PROCESSO DE AFASTAMENTO REMUNERADO PARA PARTICIPACAO
EM PROGRAMA DE POS-GRADUACAO "STRICTO SENSU" - FLUXO
CONTINUO - TECNICO ADMINISTRATIVO

COMUNICAMOS, a todos os TECNICOS ADMINISTRATIVOS do IFSP, a abertura das
inscricges em FLUXO CONTINUO para Afastamento Remunerado para
Participagdo em Programa de Pds-Graduacdo “Stricto Sensu”, em niveis de
MESTRADO, DOUTORADO e POS-DOUTORADO, nos termos das Portarias IFSP n
2.110/13 e 6.031/13.

O conjunto de instrugdes a nortear todo o processo — a partir do encaminhamento
do processo pelos candidatos até a publicacdo da Portaria de Afastamento do
servidor TECNICO ADMINISTRATIVOS — esté destacado nas paginas 02 a 03 — deste
comunicado.

S3do Paulo, 21 de setembro de 2016.
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MIRELLA CAETANO DE SOUZA LucIivALDO PAZ DE LIRA
DDGP CISTA
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PARTICIPACAO

Os(as) interessados(as) deverdo observar as exigéncias nos itens “REQUISITOS” e
“DOCUMENTACAO NECESSARIA” deste comunicado.

REQUISITOS

Os(as) servidores(as) interessados(as) deverdo atender aos seguintes requisitos:

=>» Ser técnico administrativo efetivo do IFSP;
=» Estar regularmente matriculado em programa de pds-graduagdo “Stricto Sensu”.

DOCUMENTAGAO NECESSARIA

Os(As) servidores(as) interessados(as) deverdo encaminhar para CGP-PRD a documentacao fisica
atualizada — de acordo com a ORDEM descrita:

12) Processo devidamente instruido no SUAP encaminhado para CGP-PRD, com o assunto
AFASTAMENTO REMUNERADO TAE - FLUXO CONTINUO — NOME DO SERVIDOR,
encaminhado para CDP-PRD;

=» Os servidores que ndo possuirem acesso ao SUAP — deverio solicitar a abertura do processo na
Coordenadoria de Gestdo de Pessoas (CGP) de seu campus / Reitoria.

=» O processo fisico deverd ser entregue para CGP do cdmpus / Reitoria para que possa ser
encaminhado para CDP-PRD.

22) Anexo | - Ficha de Inscricdo: Processo de Afastamento Remunerado para Participacdo em
Programa de Pds-Graduagdo "Stricto Sensu" - Fluxo Continuo - Técnico Administrativo

32) Termo de Compromisso preenchido e assinado;

4°) Declaracdo de aceite ou comprovante de matricula em Programa de Pés-Graduacéo “Stricto
Sensu” ou Histdrico Escolar, para aluno (a) regularmente matriculado (a);

52) Memorando da chefié imediata, com o “de acordo” do Conselho de Campus, declarando é|ue'

o(a) servidor(a) podera se afastar durante o periodo solicitado, sem prejuizo das atividades
do setor;
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62) Comprovacdo (CAPES) de reconhecimento/recomendacdo do curso pelo Programa de Pos-
Graduagdo “Stricto Sensu”, quando o programa nao for de Instituicdo Publica de ensino:

http://www.capes.gov.br/avaliacao/cursos-recomendados-e-reconhecidos
72) Documento que comprove a possibilidade do reconhecimento do titulo no Brasil, para os

casos de Programa de Pds-graduacdo “Stricto Sensu” no exterior.

RECURSOS

Para a interposicdo de Recursos, o(a) servidor(a) devera:

a) Providenciar a interpelacdao, acompanhada de documentagdo comprobatdria — que julgar
necessaria — sob a forma fisica;

b) Entregar o processo fisico a Coordenadoria de Gestdo de Pessoas (CGP) do campus de lotagdo,
gue providenciara o protocolado no SUAP para encaminhamento a CISTA.
DISPOSIC(")ES FINAIS

I- A auséncia de qualquer um dos documentos exigidos neste comunicado impedira o
andamento do processo;

Il- Entende-se como documentagdo fisica atualizada — todos os documentos com data de
emissdo no MESMO SEMESTRE em que for solicitado o afastamento;

lIl- Os(As) servidores(as) contemplados(as) fardo jus as FERIAS, conforme o Artigo 52, da
Orientacdo Normativa n2 10, de 03/12/2014, da Secretaria de Gestdo Publica;

IV- Os servidores contemplados terdo o seu AFASTAMENTO FORMALIZADO a partir da
publicacdo de portaria especifica emitida pela Reitoria;

V- 0Os CASOS OMISSOS serdo resolvidos em reunido extraordinaria entre a DDGP-CISTA-, com

validagdo do Reitor, conforme prevé o Art. 75 do Programa de Capacitagdo e Qualificagdo
do IFSP (Portaria 2.110/13).
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